INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Sefiores )
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores

Guatemala, 31 de marzo de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Namero de contrato:

Juana del Rosario Ramos Murga de
Calderon

029-286-2024-MCD

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Profesionales

Ndmero de Factura: -

2037596392

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

12,000,00

71,612.90

Direccién de Planificacion y

Modemizacién Institucional

CUl: 2743 38777 O101

Acuerdo Ministerial: No. 1543-2024.
Nit del Contratista: 2428059-3
Serie: - . CASEFCC5
Periodo del Informe: mar-25

Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/06/2025

“El Contratista“se compromete a prestar sus servicios profesionales para La Direccién de
Planificacién y Modernizacién Institucional de La Direccién Superior del Ministerio de Culturay’
Deportes, con dedicacion v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
PROFESIONALES, en la prestacién de los servicios que se describen a continuacién, sin‘ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera). ’

Asesoré en la actualizacién de la Guia de Elaboracién de Manuales de Normas y Procedimientos del Ministerio y elaboracién de

D nuevas guias, para otro tipo de manuales.

b) Asesoré en la elaboracién de manuales administrativos de ‘las dependencias del Ministerio.

) Asesoré en la. actualizacién de manuales administrativos de todas las dependencias del Ministerio, en base a las normas emitidas
por los entes rectores

d Asesoré en la actualizacién de manuales administrativos, estructuras organizacionales, guias, reglamentos y. otros instrumentos de

e) Asesoré en la elaboracién y consolidacién de herramientas de recopilacién de informacién para la actualizacion de manuale

f) Asesoré en la organizacién, metodologias, logistica, disefio, entrega y coordinacién de las dependencias para la
actudlizacién de los manuales. administrativos.

g) Asesoré en la elaboracién y resguardo del inventario de versiones finales de manuales en fisica y digital

h) Asesoré en la elaboracién de la planificacién, presentaciones, informes de avances sobre los manuales del Ministerio

Licda. Mariela Alejandra Mot ;yo Contreras

Nombre de la Autoridad
(segiin Clausula de cogt]

Liede, Wi

/f'ma de Contratista Firma y sello de Ia Auta




